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CURSO



¿POR QUÉ ELEGIRNOS?
Durante más de una década nos hemos posicionado, como el Instituto de

Formación Profesional de San José. 

Las empresas  del departamento, eligen a nuestros egresados para formar sus
equipos de trabajo, confiando en la calidad de nuestras capacitaciones. 

Actualmente el Instituto se encuentra formando profesionales en todo el país, lo
que nos permite conocer las necesidades del mercado nacional, y volcarlas en

nuestra oferta educativa. 

Contamos con un nuevo local que cuenta con accesibilidad y fue diseñado
pensando en las necesidades de cada una de nuestras propuestas educativas. 

Te invitamos a conocer testimonios de nuestros egresados, donde cuentan sus
experiencias en el Instituto INGRESANDO AQUÍ

Politécnico San José 

https://www.youtube.com/@politecnicosanjose4522/videos


OPERADOR PC BÁSICO Y AVANZADO
El constante cambio en los mercados y el avance
de la tecnología hace imprescindible el
conocimiento informático y tecnológico para
prepararse y crecer laboralmente. 

Este curso esta pensado para quienes no cuentan
con conocimientos informáticos o sus
conocimientos son básicos y buscan obtener un
nivel avanzado. 

Bajo una modalidad práctica, de aprender
haciendo, cada participante con una computadora,
podrá aplicar los conocimientos adquiridos.



MÓDULOS DEL CURSO
Conoce al detalle los contenidos que se brindarán en el

curso...



INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA
LA COMPUTADORA: En este módulo aprenderás cuáles son los principales componentes de

una PC, sus periféricos, la diferencia entre Hardware y Software y las utilidades de una

computadora.

SISTEMAS OPERATIVOS: Luego de haber tomado contacto con la computadora aprenderás a

encender la maquina e ingresar al Escritorio para comenzar a utilizar distintas herramientas

como son: ventanas emergentes, papelera de reciclaje, panel de control, barra de tareas, entre

otros. En este módulo también se hará una introducción a diferentes sistemas operativos.



En este módulo el alumno aprenderá a utilizar las herramientas que le permitirán

desarrollar documentos en el ámbito laboral y personal como son: barra de título, banda

de opciones: pestañas, barra de herramientas de las opciones, barra de formato, copiar -

cortar -pegar, encabezado y pie de página, combinación de correspondencia, impresión,

aspectos básicos de la digitación, entre otros.

PROCESADOR DE TEXTO



PLANILLAS DE CÁLCULO

Una planilla electrónica permite organizar, calcular y analizar datos económicos y estadísticos. El

alumno aprenderá distintas herramientas de esta planilla como son: ingreso de datos, formato

de celda, operaciones, fórmulas, cálculos y funciones, barra de menú, Ayuda, escritura, tablas,

entre otras.



En este módulo el alumno aprenderá sobre las principales herramientas de

comunicación que nos brinda el siglo XXI con la posibilidad de ampliar los horizontes

físicos que nos impiden conocer y comunicarnos con otras partes del mundo y acceder

a información casi imposible de conocer. En este sentido se impartirán los siguientes

temas: Internet: Navegadores – Buscadores, correo electrónico, Facebook,

Videollamada, Cámara web, cámara fotográfica y teléfono digital.

COMUNICACIONES E INTERNET



METODOLOGÍA
PRÁCTICA
UNA COMPUTADORA POR ALUMNO - El instituto
cuenta con una Sala de Informática acondicionada
para que las clases sean 100% prácticas, en la
comodidad de una computadora por alumno.

PLATAFORMA ESTUDIANTIL - Para el mejor
desarrollo del curso, te ofrecemos una Plataforma
Estudiantil, donde tendrás acceso contenidos
teóricos de apoyo.

EQUIPO DE APOYO - Contamos con un equipo
Administrativo que apoya al alumno en el desarrollo
de la capacitación, brindando una atención
personalizada de sus necesidades. 



Contamos con un plantel docente sumamente calificado, profesionales
de cada área con trayectoria como docentes del área pública y privada 

Andrea Valdez
Técnica informática.

Estudiante de Tecnólogo
Informático. 

Carolina Parra
Asesora de Marcas y

Marketing Digital

Leticia Castro 
Estudios de Magisterio y

Profesorado de
Informática.

EQUIPO DOCENTE



OPERADOR PC BÁSICO Y AVANZADO

¡¡Contamos con descuentos de hasta un 25% para los
primeros inscriptos!!

Con tarjeta de crédito podes hacerlo hasta en 12 cuotas SIN
RECARGO!

Alumnos y ex alumnos 5% de Descuento Extra

DURACIÓN: 5 meses
DÍAS Y HORARIOS: LUNES de 20 a 22 HS
(Nivel avanzado Lunes y Miércoles)

10 cuotas de $3.592



¡TE ESPERAMOS!
Si nos elegís, te estaremos esperamos en nuestro
nuevo Centro de Estudios, un lugar pensado para
cada propuesta educativa.

4342 1234 
091 635 122
San José de Mayo

https://www.instagram.com/politecnicosanjose?igshid=OGQ5ZDc2ODk2ZA==
https://www.facebook.com/politecnicosanjose
https://www.escueladenegocios.edu.uy/


ABIERTAS 2026
INSCRIPCIONES 


