
ADMINISTRACIÓN
DE EMPRESAS

CURSO

CON ESPECIALIZACIONES



¿POR QUÉ ELEGIRNOS?
Durante más de una década nos hemos posicionado, como el Instituto de

Formación Profesional de San José. 

Las empresas  del departamento, eligen a nuestros egresados para formar sus
equipos de trabajo, confiando en la calidad de nuestras capacitaciones. 

Actualmente el Instituto se encuentra formando profesionales en todo el país, lo
que nos permite conocer las necesidades del mercado nacional, y volcarlas en

nuestra oferta educativa. 

Contamos con un nuevo local que cuenta con accesibilidad y fue diseñado
pensando en las necesidades de cada una de nuestras propuestas educativas. 

Te invitamos a conocer testimonios de nuestros egresados, donde cuentan sus
experiencias en el Instituto INGRESANDO AQUÍ

Politécnico San José 

https://www.youtube.com/@politecnicosanjose4522/videos


ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
Capacitate de forma integral en Administración de
Empresas y especializate en el área que más te
interese. 

Con una modalidad semipresencial, se logra un
equilibrio entre clases prácticas, encuentros
virtuales y contenido grabado, que brinda un
aprendizaje sólido, con un formato adecuado a las
necesidades de nuestros alumnos. 



CONTENIDOS DE CURSO: ADMINISTRACIÓN DE
EMPRESAS 

Administración: Qué es una organización. Empresa. Ciclo de la empresa.  Planificación, Control, Dirección y

Organización. 

Marketing: conceptos generales.

Recursos Humanos:  Diferencia entre Gestión y Administración de Recursos Humanos. Cultura

organizacional. Misión, Visión, Valores. Comunicación interna. Conceptos generales de Contrato de trabajo,

salario, salario vacacional, licencia, aguinaldo, despido. 

Gerencia: conceptos generales.

Contabilidad: Concepto de Contabilidad. Informes Contables y Normas contables. Tipos de empresas.

Tipos de comprobantes. Presentación de Ecuación Fundamental Patrimonial. Qué es una Cuenta.  Actos

Administrativos  y Hechos Económicos.  Presentación de todos los Impuestos que paga una empresa.

Organismos gubernamentales



ESPECIALIZACIONES
Elegí la ESPECIALIZACIÓN que más se adecue a tus

intereses...



ESPECIALIZACIÓN EN GESTORÍA 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 

Apertura y Cierre de Empresas. Requisitos y trámites de inscripción, para cada tipo de empresa, ante

Organismos Públicos (DGI, BPS, BSE,MTSS) 

Nociones básicas de Facturación Electrónica, cuándo es obligatorio y qué procedimiento se debe realizar 

Programa ATYRO: Altas y Bajas de funcionarios. Nominas de BPS. Trámite de Seguro por Desempleo,

Enfermedad y Maternidad. Declaración Jurada de IRPF personal

Contenidos: 4 clases presenciales, videos grabados, material plataforma y clases en vivo por zoom

(con acceso a la grabación)



Principales actividades de un Banco. Títulos Valores (Cheques, Conformes, Vales, Letras de Cambio) 

Cheques: tipos, plazos, cómo completarlos

Cuentas: tipos, aperturas, transferencias

Manejo de E-Brou 

Intereses y Descuentos

Contenidos: videos grabados, material plataforma y clases en vivo por zoom (con acceso a la

grabación)

ESPECIALIZACIÓN EN GESTIÓN BANCARIA 



ESPECIALIZACIÓN EN CONTABILIDAD
Ejercicios de Ecuación Patrimonial. Clasificación de Cuentas. Libros Obligatorios 

Reglas de Registración. IVA. Estado de Situación Financiera y Estado de Resultados

Arqueo de Caja

Conciliación Bancaria 

Contenidos: 8 clases presenciales, videos grabados, material plataforma y clases en vivo por zoom (con

acceso a la grabación



Cálculos para la Liquidación de Haberes y descuentos del personal. Reglas Contables y Normas

Legales laborales. 

Principios de Derecho Laboral, las bases legales y condiciones de un Contrato de Trabajo y las

principales normas laborales en materia de remuneraciones. 

Bases de las relaciones laborales individuales y colectivas entre los diversos actores sociales,

partiendo del análisis jurídico que las encuadra.

Contenidos: 5 clases presenciales, videos grabados, material plataforma y clases en vivo por

zoom (con acceso a la grabación)

ESPECIALIZACIÓN EN RECURSOS HUMANOS



ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA
¿Cómo llegar a un puesto de gerencia? ¿Qué buscan las empresas? 

Liderazgo: Tipos de liderazgo. Líder vs Jefe. Micromanagement. Gestión Débil. Delegación

Gestión del Cambio: Gestionar cambios organizacionales, cambios de tecnologías, reorganizaciones,

desde el punto de vista del equipo de trabajo

Motivación: Taylor, Maslow y Herzberg. Negociación eficaz: negociación, mediación, ejercicios

prácticos

 Trabajos en equipo: claves para un correcto funcionamiento.

Contenidos: videos grabados, material plataforma y clases en vivo por zoom (con acceso a la grabación)



MODALIDAD 
SEMIPRESENCIAL

ACOMPAÑAMIENTO - El Instituto cuenta con un
Equipo Administrativo y Técnico que te acompaña
en todo el proceso de aprendizaje. 

PLATAFORMA ESTUDIANTIL - Para el mejor
desarrollo del curso, te ofrecemos una Plataforma
Estudiantil, donde tendrás acceso a las clases
grabadas, contenidos teóricos de apoyo y videos de
autogestión.

COMODIDAD - Podrás ver las clases desde la
comodidad de tu hogar, atender todas tus dudas en
clases prácticas y manejar tus horarios para ver los
contenidos grabados.



Contamos con un plantel docente sumamente calificado, profesionales
de cada área con trayectoria como docentes del área pública y privada 

Emilia Iglesias
Contadora Pública y

Técnica Universitaria en
Administración

Valentina Dolio
Contadora Pública

Profesional
Independiente 

Federico Bentancor
Doctor en Derecho y

Ciencias Sociales

EQUIPO DOCENTE

Mercedes Mariño 
Contadora - Licenciada en
Gerencia y Administración

Marcela Viera
Contadora Pública 



VALORES 
PROYECTO CONSULTE POR DESCUENTOS PARA LOS PRIMEROS

INSCRIPTOS

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 7 cuotas de $3.112

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
CON ESPECIALIZACIÓN EN RECURSOS HUMANOS 9 cuotas de $3.300

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
CON ESPECIALIZACIÓN EN CONTABILIDAD 9 cuotas de $3.422

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
CON ESPECIALIZACIÓN EN GESTORIA ADM Y CONTABLE 9 cuotas de $2.810

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 
CON ESPECIALIZACIÓN EN GESTIÓN BANCARIA 8 cuotas de $2.818

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
CON ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA 

8 cuotas de $2.818



¡¡Contamos con descuentos de hasta un 25% 
para los primeros inscriptos!!

Con tarjeta de crédito podes hacerlo hasta en 12 cuotas SIN
RECARGO!

Alumnos y ex alumnos 5% de Descuento Extra

HORARIO:
 G1 - MARTES Y JUEVES DE 18 A 20 HS
G2 - LUNES Y MIÉRCOLES DE 20 A 22 HS
G3 - SÁBADOS DE 9 A 11 HS



¡TE ESPERAMOS!
Si nos elegís, te estaremos esperamos en nuestro
nuevo Centro de Estudios, un lugar pensado para
cada propuesta educativa.

4342 1234 
091 635 122
San José de Mayo

https://www.instagram.com/politecnicosanjose?igshid=OGQ5ZDc2ODk2ZA==
https://www.facebook.com/politecnicosanjose
https://www.escueladenegocios.edu.uy/


ABIERTAS 2026
INSCRIPCIONES 




